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	PUKÖ
DÖNGÜSÜ[endnoteRef:1] [1:  Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir.] 

	SORUMLU
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Planlama
	Hizmet İçi Eğitim ve İstatistik
Birimi
	Hizmet içi eğitime alınacak aday memurların tespiti

	Hizmet içi eğitime alınacak aday memurların tespit edilip, isim listesi hazırlanır.

	

	Planlama 
	Hizmet İçi Eğitim ve İstatistik
Birimi
	Hizmet içi ders programının hazırlanması


	Hizmet İçi ders programı hazırlanır.
	Hizmet içi eğitim programı


	Uygulama 
	Hizmet İçi Eğitim ve İstatistik
Birimi
	Adayların görev yaptığı birimlere hizmet içi eğitim ders programının tarihi, yeri ve ders verecek eğitimcilerin bildirilmesi


	Aday memurların görev yaptığı birimlere ders programın tarihi, yeri ve ders verecek eğitimcilerin isimleri bildirilir.

	

	Uygulama 
	Hizmet İçi Eğitim ve İstatistik
Birimi
	Rektör veya görevlendireceği bir Rektör Yardımcısının
başkanlığında Genel Sekreter ve Personel Daire Başkanının bulunduğu Sınav Kurulunun oluşturulması


	Rektör veya görevlendireceği bir Rektör Yardımcısının başkanlığında Genel Sekreter ve Personel Daire Başkanın bulunduğu Sınav Kurulu oluşturulur.

	

	Uygulama 
	Hizmet İçi Eğitim ve İstatistik
Birimi
	Hizmet içi eğitim için gerekli ders dokümanının ilgililere dağıtılması


	Ders Dokümanları aday memurlara dağıtılır.

	

	



Kontrol Etme




	Hizmet İçi Eğitim ve İstatistik
Birimi
	Sınav Kurulu tarafından sınav tarihinin belirlenmesi ve aday memurların görev yaptığı birimlere bildirilmesi


	Sınav Kurulu tarafından sınav tarihi belirlenir ve aday memurların görev yaptığı birimlere bildirilir.

	

	Kontrol Etme
	Hizmet İçi Eğitim ve İstatistik
Birimi
	Komisyon tarafından hizmet içi eğitim sınavının yapılması

	Komisyon tarafından hizmet içi eğitim sınavı yapılır.

	

	Önlem Alma
	Hizmet İçi Eğitim ve İstatistik
Birimi
	Sınav sonuçlarının değerlendirilerek sonuçların ilan edilmesi


	Sınav sonuçları değerlendirilerek sonuçlar ilan edilir.
	


                                               


5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir.
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