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Birim Adi Personel Daire Bagkanlig1
Idari Personel Birimi

Alt Birim Ad1
Siirekli Isci

Gorev Unvani

L 5 5 Sube Miidiirii

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Astlar -

(Altindaki Bagh Gorev

Unvanlari)
Diger Siirekli Isciler

Vekalet/Gorev Devri

. . Personel Daire Bagkanligina ait tiim birimler
Gorev Alan1 / Gorevin Kisa

Tanim

Tiim birimlerin evrak ve dosyalar ilgili yerlere emniyetli sekilde gotiirmek,
getirmek

Rektorliige Baglh Birimlerin Maas evraklarini takip etmek
Yonetim tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek

Temel Gorev ve Daire Baskan1 ve Sube Miidiirlerine ¢ay, kahve diger icecekleri hazirlayip

Sorumluluklar: dagitimin1 yapmak
Bilgisayar Isletmeni, Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni, Memur, Sef,
Sube Miidiirii, Daire Bagkan1 ve {ist yonetimin verdigi diger ilgili gorevleri
yapmak
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak
Yetkileri

Temel Teknik Yonetsel

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Yetkinlik Diizeyi Kamu hizmeti gérme Ofis araclarin (T;VT:n?eLz?lrlllee:I;ine
farkindalig kullanabilme haiz oln?la
Diizenli ve disiplinli ¢alisma

. . . . Hosgoriilii olma
Gorev I¢in Gerekli Sabirl olma

Yogun tempoda calisabilme

Diger Gorevlerle iligkisi

Daire bagkani ile; disiplin amirligi iligkisi,

Diger alt birim yoneticileri, sube miidiirleri, sefler, memurlar ile;
hiyerarsik iligki.

Yasal Dayanaklar

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil Yiiksekogrenim Kanunu

TEBLIiG EDEN

Sube Miidiirii

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

1.

2.

3.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



