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Personelin gorevine Universite Bilgi v Daire Bagkanligimin
baslayis ve gorevinden Sistemini(UBYS) tim hizmet
?’;lléﬁ is_lirini -}(fjﬁrl'_itmek kullanmak alanlarinda yapilan is
ademik ve iaari ve iglemlerin tam,
gigzilltlﬁfilrgm Faaliyetlerinin dogru ve zamaninda
degisiklikleri takip eder gerektirdigi her tiirlii yurituimesinden Nilay
Reitsérh'i'e Ba‘hp arag, gereg ve Universite (st COBANOGLU
Birimler(%e gali an malzemeyi yonetimine
Personellerin tahakkuk kullanmak karst sorumludur Akademik Personel
ve kesenek iglerini Birimi Sube
yu;gturl e Bagl Personel Otomasyon Mudard
_ Rektorlige Bagh Sistemini kullanmak
Hayri Personel Daire Birimlerin Maas /
KARACA Islemlerini yiiriitmek Genel Sekreter Zuhal TURKEL

Baskani

Akademik ve idari
personelin istihdami
stirecinde gerekli
islemleri yiiriitmek
Akademik ve idari
personel ile ilgili
bilgilerin Personel
Otomasyon Sistemine
bilgi girisini yiiriitmek
Akademik ve idari
personel ile ilgili kurum
ici ve kurum disi
yazigmalar1 yiirtitmek

Ogretim Elemani
Bilgi Derleme
Sistemini Kullanmak

YOKSIS Kullanmak

Idari Personel
Birimi, Hizmet I¢i
Egitim ve Istatistik

Birimi , Maas

Tahakkuk Birimi

Sube Miidiirii

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" lizerinden takip edilmelidir.
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Yonetici Edecek Personel

Akademik ve idari
personelin terfi
islemlerini yiirtitmek
Akademik ve idari
personelin goreve
atanma, gorevde
yikseltilme ve gorev
yenileme iglemlerini
yuritmek

Akademik ve idari
personelin izin
islemlerinin kontroliinii
yiriitmek

Akademik ve idari
personelin gérevden
ayrilma ve emeklilik
islemlerini yiiriitmek
Akademik ve idari
personelin yurt ici ve
yurt dist
gorevlendirmelerini
yuritmek

Akademik ve idari
personelin almis
olduklar1 saglik
raporlarinin siiresinin
bitiminde goreve
baglatma, gerekli

v Personel Daire
Baskanlig1 semast
icerisinde kendisine
dogrudan bagl
olarak gosterilen
birimlerdeki ilgili
konularda kontrol
etme, diizeltme, is
degistirme, is
verme, gorev
degistirme,
gorevlendirme
,yetkilendirme,
yonlendirme, izin
verme yetkisi

¥v' Birimde yapilan
caligmalar ile ilgili
belge ve evraklari
paraf ve imza
yetkisi
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kesintinin yapilmasi i¢in
tahakkuk islerine
verilme, kadrosu bagka
birimlerde olanlarin
birimleriyle yazisma
islemleri yiiriitmek
Akademik ve idari
personelin listelerini
hazirlamak ve giincel
tutulma islerini
yiriitmek

Akademik ve idari
personelin mal bildirim
islemlerini yiirtitmek
Akademik ve idari
personelin kadro
islemlerini yiiriitmek
Akademik ve Idari
personelin SGK giris ve
¢ikis islemlerini
yuritmek

Akademik personelin
Ogretim Elemani Bilgi
Derleme Sistemine
girisini yliriitmek
Akademik ve Idari
personelin Sosyal
Giuvenlik Kurumu
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Hizmet Takip
Uygulamasi (HITAP)

veri girislerini yiiriitmek
Akademik Personelin
YOKSIS girisini
yuritmek

Personel Daire
Bagkanligina gelen
evraklar1 kayit etme,
ilgili birimlere dagitma
islerini yiiriitmek
Personel Daire
Baskanligindan giden
evraklara kayit verme ve
ilgili birimlere teslim
etme islerini yiiriitmek
Yo6netim tarafindan
verilen tim personel
islerini yiiriitmek
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Akademik personelin Ilan, v Universite Bilgi Yénetim Gorev ile ilgili is ve
atama ve ozliik islerini Sistemini (UBYS) islemlerin takibi,
yiriitmek. kullanmak koordinasyonu ve
Akademik personelin terfi v HITAP_ kullanrpak B gergeklestirilmesine
islemlerini yiiriitmek. v SGK Sigortalt ise giris ve yonelik proseslerin
Akademik personelin goreve gikis sistemini kullanmak olusturulmast.
atanma, yukseltilme ve v YOKSIS kullanmak Zuhal TURKEL
gorev stresini uzatma v Kamu e-Uygulama Idari Personel
1§lemler1p1 yurutmelf. o kullanmak Birimi, Hizmet i¢i
Akademl‘k personel ileilgili | e-Biltce kullanmak Egitim ve Istatistik
kurum i¢i ve kurum dis1 Birimi , Maas
yazismalarmi yliriitmek. Hayri KARACA Tahakkuk Birimi
Nilay Akademik A!<adem|k personelin Sube Miidiirii
COBANOGLU | Personel Birimi gorevden ayrilma ve Personel Daire /
Sube Miidiirii er“ne“khhk islemlerini Baskani
yuratmek. Yunus ADIN
Devlet Universiteleri Norm
Kadro is_lemlerini y@irﬁtmek. Akademik Personel
Akademik personelin Sosyal Birimi Bilgisayar
Guvenlik Kurumu Hizmet isletmeni
Takip Uygulamasi (HITAP)
veri girislerini ve ¢gikiglarin
yuritmek.
2547 sayil1 Kanun’un 13/b-4
maddesine gore
gorevlendirme islemlerini
yuritmek.
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2547 sayili Kanun’un 35. maddesi
uyarinca Universitemizde
gorevlendirilmis arastirma
gorevlilerinin islemlerini
yuritmek.

Akademik personelin yurt i¢i ve
yurt dis1 gorevlendirme
islemlerini yiiriitmek.

Kadro  derece ve  unvan
degisikligi, aciktan atama kadro
aktarirmi  ile ilgili islemleri
yuritmek.

Kadro istatistiklerini tutmak ilgili
veri  giriglerinin  yapilmasini
saglamak.

Tim bu  islemlerle  ilgili
yazigmalar1 yiiriitmek.

Daire Bagkani ve iist yonetimin
verdigi tim gorevleri yerine
getirmek
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idari Personel
Birimi, Hizmet

ici Egitim ve
istatistik Birimi ,
Zuhal Maas Tahakkuk
TURKEL Birimi Sube
Mudiiri

Idari Personelin atama ve &zliik
islerini yapmak

Idari personelin terfi islemlerini
yapmak

Idari personelin goreve atanma,
gorevde yikselme ve gorev
sliresini uzatma iglemlerini
yapmak

Idari personelin kurum igi ve
kurum dig1 yazigmalarini yapmak
Idari personelin gérevden
ayrilma ve emeklilik iglemlerini
yapmak

idari personelin kadro iglemlerini
yapmak

Idari personelin SGK Hizmet
Takip Uygulamasi1 (HITAP) veri
girislerini ve ¢ikiglarin1 yapmak
2547 sayili kanunun 13/b-4
maddesine gore gorevlendirme
islemlerini yapmak

Idari personelin yurt igi ve yurt
dis1 gorevlendirmelerini yapmak
Kadro iptal-ihdas, dolu- bos
derece ve unvan degisikligi,
aciktan atama kullanim izni ile
ilgili iglemleri yapmak

AN

Universite Bilgi Yonetim
Sistemini

(UBYS )kullanmak
HITAP kullanmak

SGK Sigortali ige giris ve
¢ikig sistemini kullanmak

Sorumlu oldugu Idari Personel
Birimi unvaninin gerektirdigi
yetkiler ve devredilmis
yetkiler gcergevesinde sevk ve
idare etmek.

Birime verilen gorevlerin
kurumun amag ve hedefleri
dogrultusunda mevzuata,
ekonomiklik, etkinlik,
verimlilik ve kalite ilkeleri ile
Universitenin temel
degerlerine uygun olarak
yiiriitiilmesini saglamak, bu
amacla personel ve
faaliyetlerin organizasyonu ve
planlanmasi ile uygulamalarin
denetimini, kontrol ve
g0Ozetimini yapmak.

Nilay
COBANOGLU
Akademik Personel
Hayri KARACA Sube Miidiirii
Personel Daire /
Baskani
Ali KARATAS

Idari Personel
Birimi Memur
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v

Idari kadro cetvellerinin
tutulmasini saglamak.

Daire Bagkani ve {ist yonetimin

verdigi tim gorevleri
getirmek

yerine
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v Personel Daire
Baskaninin verecegi
v Personel Daire Baskani Ozel talimatlar Gzerine;
Kalem gorev sorumluluk
v" 1dari Personel Birimine ait alanina iligkin
isler ve evrak kayit mevzuat kapsaminda
v Personel Daire Bagkanhigimin is ve islemleri Hayri KARACA Mehmet OGUZ
yazigmalar1 hazirlamak. Personel Daire Idari personel ve
. idari Personel v" Personel Daire Bagkanm Personel Daire Bagkaninin Bagkani Hizmet I¢i Egitim
Hatice A ; . PR P
YILMAZER Blrlml goriisme  ve kabulleri ile v Ig¢ ve dis yazagmalar vermis oldugu isleri takip /" ve Istatistik Birimi
Tekniker Personel Daire Baskanligt yapmak etmek Zuhal TURKEL
biinyesinde  yapilan  tiim v Universite Bilgi Idari Personel Veri Hazirlama ve
islemler Yonetim Sistemini Sube Miidiirleri Kontrol isletmeni
(UBYS )kullanmak
v" Sube Miidiirii ve Ust

yonetimin verdigi tim
gorevleri yerine getirmek

v' KEP sistemini
kullanmak
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Idari personel ve
Hizmet ici
Mehmet Egitim ve
OGUZ Istatistik Birimi

Veri Hazirlama
ve Kontrol
isletmeni

Tum birimlerin evrak
islerini takip etmek
Personel Daire
Bagkanligin taginir kayit
isleri yapmak.

Personel Daire
Bagkanligina gelen
evraklar1 kayit etme, ilgili
birimlere dagitma islerini
takip etmek

Personel Daire
Baskanligindan giden
evraklara kayit verme ve
ilgili birimlere teslim etme
islerini yiiriitmek
Personelin dosyalarini
dizenlemek

Sube Miidiirii ve iist
yonetimin verdigi tim
gorevleri yerine getirmek

v Universite Bilgi
Yonetim Sistemini
(UBYS )kullanmak

v" KBS - Taginir Kayit
ve Yonetim Sistemi
(TKYS) portalim
kullanabilmek,

v Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirll
arag, gereg ve
malzemeyi
kullanmak

Personel Daire
Baskanligindaki goérevinin
gerektirdigi islemler

Hayri KARACA
Personel Daire

Hatice YILMAZER
[dari Personel
Birimi

Baskam Tekniker
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Gorev/Kadro

Ad1 Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Hizmet ici
Egitim ve
Istatistik
Birimi(Kalite
Birim
Sorumlusu)

Meryem
OZCAN

Bilgisayar
Isletmeni

D N N N N N

Universitenin insan giicii
planlamasi ve personel
politikasiyla ilgili caligmalar
yapmak

Universitemizde gorev yapan
idari ve akademik personel ile
ilgili istatistiki bilgiler vermek
Universitemizde goreve yeni
baglayan personele aday memuru
egitim programi diizenlemek ve
uygulamak

Birimlerin talepleri
dogrultusunda Hizmet ici
Egitimler diizenlemek
Bagkanligimiza ait kalite
hedefleri dizenlemek
Bagkanligimiza ait yillik is plam
diizenlemek

Baskanligimiza ait stratejik
planlari diizenlemek
Baskanligimiza ait hizmet igi
egitim plan1 diizenlemek
Baskanligimizin satin alma
islerini yiiriitmek
Bagkanligimiza ait kalite
sireclerini ylriitmek

v Universite Bilgi Yonetim
Sistemini
(UBYS )kullanmak

v Goérev ve sorumluluk
alanma iliskin mevzuati
uygulamak

v' MYS Sistemini kullanmak

Sube Miidiirii, Daire
Bagkani ve iist yonetim
tarafindan verilecek
Hizmet I¢i Egitim ve
Istatistik Birimine ve
Kalite Yonetim Sistemine
ait gorevleri yapmak

Hayri KARACA
Daire Bagkani

/
Zuhal TURKEL

Idari Personel Sube
Muduri

Mehmet OGUZ
Idari personel ve
Hizmet I¢i Egitim
ve Istatistik Birimi

Veri Hazirlama ve
Kontrol isletmeni
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v' Sube Miidiirii ve iist yonetimin
verdigi tim gorevleri yerine
getirmek
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v personelin; terfi, atama, nakil, 7 v" Kamu Harcama ve Sube  Miidiirii, Daire
gund gecen raporlar, 6zel sigorta Mubhasebe Bilisim Sistemi Bagkan: ve {ist yOnetim
kesintileri, sendika Uyellk ve kullanicis1 olmak tarafindan verilecek Maas
ayrilis islemlerini KBS sistemine | v*  T.C. Hazine ve Maliye ve Tahakkuk Birimine ait
isleme Bakanligi Harcama isleri yapmak
v Universite idari birimlerdeki Yonetim Sistemi
personelin maaglarini hesaplama kullanicisi olmak Mehmetcgn
(KBS Gergeklestirme Gorevlisi v" Kamutech Maas Programi KARAAGAC
Mutemet Yetkilisi olarak kontrol Kurum Admini olmak .
etme ve Harcama Yetkilisine v SGK  Kesenek  Bilgi Hayri KARACA Maas ve Tahakkuk
sunma) Sistemi kullanicisi olmak . Birimi personeli
Maas ve v 4/B Sézlesmelli Personel Maasi, e o Daire Baskant Bilgisayar Isletmeni
Ugur Tahakkuk IS SOnEl TaZ.mIH.atl Hesaplama U-n|Ver-S”-:e Bllgl Yonetim /
DEMIRCAN Birimi v 4/D S}lrekll Is¢i Maasi, Kidem Sistemini /
Tazminati Hesaplama (UBYS )kullanmak -
v" Kadro Karsihig1 Personel Maasi Zuhal TURKEL Sunay DIRIN
Sef v" AciZa alinma sonrasi 1/3 maas Lo
O0demesi, Gegmise doniik terfi Ide'llrluP?rsonel Sube Maas ve Tahakkuk
islemlerine ait ddemelere ait Mudard Birimi personeli
bordro diizenleme Isci
v" Yersiz 6demelere ait kisi borglari
v' Birimlerden gelen déner sermaye
ve ek 6demelerin KBS’ye
islenmesi
v" Mahkeme karari sonucu olusan
mahkeme masraflar1 ve avukatlik
vekalet Uicretleri ddeme.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gérevleri vetkileri Sorumluluklar: Sorum_lu Ql(_iugu Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel

Mahkeme karar1 sonucu kisilere
geriye doniik 6deme hesaplama,

6deme emri hazirlama
Muhtasar ve Hizmet
Beyannamesi Duzenleme

4/B Personel Emekli Kesenegi

gbnderme

Yurt i¢i Yurt dist gegici gorev

yollugu bildirim hazirlama,
O6deme emri hazirlama
Yurtici stirekli gérev yollugu

bildirim hazirlama, 6deme emri

hazirlama

SGK MOSSIP sisteminden Ek

Karsilik, Faturali
Alacaklar(Makam Tazminat,

Emekli ikramiye)odeme evraklar

dizenlenmesi

Sube Muduru ve Ust ydnetimin
verdigi tim gorevleri yerine

getirmek

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar: Sorumlu Oldugu | Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Universite idari birimlerdeki v Kamu Harcama ve Sef, Sube Miidiirii, Daire
personelin; terfi, atama, nakil, 7 Muhasebe Bilisim Sistemi Bagkani ve iist yonetim
gund gecen raporlar, 6zel sigorta kullanicisi olmak tarafindan verilecek Maas
kesintil‘eri, senqlika 'L]yelil_< ve v' T.C. Hazine ve Maliye ve Tahakkuk Birimine ait
?yrlll$ islemlerini KBS sistemine Bzikan_hgl I_-Iarca-ma isleri yapmak
isleme Yonetim Sistemi Hayri KARACA
Universite idari birimlerdeki kullanicisi olmak
personelin maaslarini hesaplama v' Kamutech MaE}S Programi Daire Bagkani Ugur DEMIRCAN
4/B Sozlesmeli Personel Maast, Kurum Admini kullanicist
s SOH? Taz‘rpingtl Hesaplama v ggnlngesenek Bilgi / Maals3 ;;?Iia;:lf(kuk
Maas ve i/D S.ureklgsgl ];/Iaaﬁl’ fadem Sistemi kullamcis: olmak Zuhal TURKEL
Mehmetean Tahakkuk Aazinln;itl esap ama1/3 v U_mver_sr;e Bilgi Ydnetim /
KA;A AGAC Birimi AA¢lga alinma sonrast 1/5 maas Sistemini Idari Personel Sube o
odemesi, Gegmige doniik terfi (UBY'S )kullanmak Mudiirii Sunay DIRIN
Bilgisayar islemlerine ait 6demelere ait
Isletmeni bordro diizenleme / Maag ve Tahakkuk

Yersiz 6demelere ait kisi borglari ] Birimi personeli
Birimlerden gelen doner sermaye Ugur DEMIRCAN | Is¢i
ve ek 6demelerin KBS ye
islenmesi Maas ve Tahakkuk
Mahkeme karari sonucu olugan Birimi Sef
mahkeme masraflari ve avukatlik
vekalet Ucretleri 6deme.
Mahkeme karar1 sonucu kisilere
geriye doniik 6deme hesaplama,
O6deme emri hazirlama

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gérevleri vetkileri Sorumluluklar: Sorum_lu Ql(_iugu Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel

Muhtasar ve Hizmet
Beyannamesi Duzenleme

4/B Personel Emekli Kesenegi
génderme

Yurt i¢i Yurt dist gegici gorev
yollugu bildirim hazirlama,
O0deme emri hazirlama

Yurtici stirekli gérev yollugu
bildirim hazirlama, 6deme emri
hazirlama

SGK MOSSIP sisteminden Ek
Karsilik, Faturalt
Alacaklar(Makam Tazminat,
Emekli ikramiye)odeme evraklar
diizenlenmesi

Sef ve iist yonetimin verdigi tim
gorevleri yerine getirmek

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar: Sorumlu Oldugu | Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Universite idari birimlerdeki v Kamu Harcama ve Sef, Sube Miidiirii, Daire
personelin; terfi, atama, nakil, 7 Mubhasebe Bilisim Sistemi Basgkani ve {ist yonetim
gund gecen raporlar, 6zel sigorta kullanicisi olmak tarafindan verilecek Maas
kesintil‘eri, senqlika 'L]yelil_< ve v' T.C. Hazine ve Maliye ve Tahakkuk Birimine ait
?yrlll$ islemlerini KBS sistemine Bzikan_hgl I_-Iarca-ma isleri yapmak
isleme Yonetim Sistemi Hayri KARACA
Universite idari birimlerdeki kullanicisi olmak
ersonelin maaslarini hesaplama | ¥*  Kamutech Maas Programi Daire Bagkani . .
Z/B SézlesmelfPersonel h/?aasl, kullanicist olmak 5 Ugur DEMIRCAN
Is sonu Tazminat: Hesaplama v SGK Kesenek Bilgi /
3 . L P Sistemi kullanicist olmak Maas ve Tahakkuk
4/D Siirekli Is¢i Maast, Kidem v Universite Bilgi Yénetim Zuhal TURKEL Birimi Sef
Maas ve Tazminat1 Hesaplama Sistemini
Sunay DIRIN Tahakkuk Ag1a alinma sonrast 1/3 maag (UBYS )kullanmak Idari Personel Sube /
Birimi ddemesi, Ge¢mise doniik terfi Miidiiri
. L. islemlerine ait 6demelere ait Mehmetcan
Siirekli Isci bordro diizenleme / KARAAGAC
Yersiz 6demelere ait kisi borglari
Birimlerden gelen déner sermaye Ugur DEMIRCAN M&ﬁg?;ﬁgﬁﬁk
ve ek 6demelerin KBS ye o i ;
islenmesi y Maas ve Tahakkuk Bilgisayar Isletmeni
Mahkeme karar1 sonucu olusan Birimi Sef
mahkeme masraflar1 ve avukatlik
vekalet Ucretleri 6deme.
Mahkeme karar1 sonucu kisilere
geriye doniik 6deme hesaplama,
6deme emri hazirlama

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gérevleri vetkileri Sorumluluklar: Sorum_lu Ql(_iugu Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel

Muhtasar ve Hizmet
Beyannamesi Duzenleme

4/B Personel Emekli Kesenegi
génderme

Yurt i¢i Yurt dist gegici gorev
yollugu bildirim hazirlama,
O0deme emri hazirlama

Yurtici stirekli gérev yollugu
bildirim hazirlama, 6deme emri
hazirlama

SGK MOSSIP sisteminden Ek
Karsilik, Faturalt
Alacaklar(Makam Tazminat,
Emekli ikramiye)odeme evraklar
diizenlenmesi

Sef ve iist yonetimin verdigi tim
gorevleri yerine getirmek

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar: Sorumlu Oldugu | Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Akademik personelin atama ve v Universite Bilgi Yonetim Sube Miidiirii, Daire
ozIiik islerini yiiriitmek. Sistemini Baskani ve iist yonetim
Akademik personelin terfi (UBYS)kullanmak tarafindan verilecek
islemlerini yiirtitmek. Akademik Personel
Akademik personelin ilan v Gorev ve sorumluluk slerini yapmak
sureglerini takip etmek. alanmna iligkin mevzuati Gamze SIMSEK
Akademik personelin Norm uygulamak Hayri KARACA Akademik Personel
kadro iglemlerini yiriitmek, ¥ YOKSIS kullanmak.. Daire Bagkan Birimi Bilgisayar
Akademik personelin emeklilik isletmeni
. islemlerini yiiriitmek. v HITAP kullanmak slietment
Akademik S6zlesmeli Yabanci Uyruklu /
Yunus ADIN Personel Birimi 1(<)Zd } K 1i ly lerini /
Bilgisayar 3U?Utenr$k P A v' SGK Sigortali ise giris ve Nilay
Isletmeni Akademik personelin idari cikis sistemini kullanmak COBANOGLU Onur SEN
gorevlendirmelerini yapmak. . .
2547 sayih kanunun 13/b-4 v Kamu e-Uygulama Akademik f’ersgnel Akadem_lk_ P_ersonel
maddesi uyarinca yapilan kullanmak Sube Midirii Birimi
gorevlendirme iglemlerini takip v' e-Bltce kullanmak
etmek. Memur
Sube Miidiirii ve iist yonetimin
verdigi tim gorevleri yerine
getirmek.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" lizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar: Sorumlu Oldugu | Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel
Akademik personel ile ilgili v Universite Bilgi Yonetim Sube Midiirii, Daire
kurum i¢i ve kurum dis1 Sistemini Basgkani ve {ist yonetim
yazigmalarini yiiriitmek. (UBYS)kullanmak tarafindan verilecek
Akademik personel gorev Akademik Personel
sliresini uzatma onaylarim almak, | vV Go6rev ve  sorumluluk slerini yapmak
TUS, DUS ve YDUS uzmanlik alanina iliskin mevzuati yunus ADIN
6grencilerini iglemlerini yapmak. uygulamak Hayri KARACA
2547 sayili kanuna tabi olan L Akademik Personel
akademik persolenin yurtici ve ¥" YOKSIS kullanmak.. Daire Baskant Birimi Bilgisayar
yurtdig1 gérevlendirmelerini 3 isletmeni Y
. yapmak. ¥v" SGK Sigortali ise giris ve / sietien
Gamze Akadem_lk_ . Akademik personelin docentlik ¢ikis sistemini kullanmak
; Personel Birimi - ) . /
SIMSEK Bilgisayar sozlii Sll’iaVl gorevlenlihrme v oK vau Nilay
. . azismalarini yapma amu e-Uygulama .
Isletmeni )2/547$ sayili kar}:uflu 35. Maddesi kullanmak COBANOGLU Onur SEN
uyarinca yapilan kadro tahsisi v e-Bltce kullanmak Akademik Personel | Akademik Personel
islemelerini yapmak Do o
2547 sayili kanunu 36. Sube Miidiiri Birimi
Maddesine istinadan gdrev yapan
sozlesmeli akademik persolenin Memur
islemlerini yiiriitmek
Sube Miidiirii ve iist ydonetimin
verdigi tim gorevleri yerine
getirmek

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" lizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklart Sorumlu Oldugu | lzinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Akademik personel ile ilgili v Universite Bilgi Yonetim Sube Miidiirii, Daire
kurum i¢i ve kurum dis1 Sistemini Basgkani ve {ist yonetim
yazigmalarini yiiriitmek. (UBYS)kullanmak tarafindan verilecek
Akademik personelin atama ve Akademik Personel
Ozliik iglerini yiiriitmek. v Gorev ve sorumluluk islerini vapmak
Akademik personelin terfi alanna iliskin mevzuati ; yap Yunus ADIN
islemlerini yiiriitmek. uygulamak .
Akademik personelin ilan . Hayri KARACA Akademik Personel
stireclerini takip etmek. ¥" YOKSIS kullanmak.. Birimi Bilgisayar
v" HITAP kullanmak Daire Baskani [sletmeni
Akademik personelin licretsiz v" SGK Sigortal1 ise giris ve i
. izin islemlerini yiiriitmek. ¢ikig sistemini kullanmak /
o EN p Akadleg]]k . Akademik personelin pasaport., !
nur § ersonel Birmi gorev belgesi, hizmet belgesi v Kamu e-Uygulama Nilay Gamze SIMSEK
islemlerini yiiriitmek. kullanmak :
Memur 1416 say1li kanuna tabi olarak v e-Bitce kullanmak COBANOGLU Akademik Personel

gorev yapan akademik personel
islemlerini yiirlitmek.
Akademik personelin gbrev
sliresi uzatma iglemlerini
yiritme.

Sube Miidiirii ve iist ydonetimin
verdigi tim gorevleri yerine
getirmek.

Akademik Personel
Sube Miidiirii

Birimi Bilgisayar
Isletmeni

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" lizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar: Sorumlu Oldugu | Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel
Idari personelin atama ve
ozliik iglerini yapmak
Idari personelin terfi
islemlerini yapmak
Idari personelin goreve
atanma, gorevde yukseltilme
ve gorev slresini uzatma
islemlerini yapmak Ali KARATA.
Idari personel ile ilgili L Hayri KARACA i dlari Personels
kurum i¢i ve kurum dis1 v Universite Bilgi Y Sube Mudul:u, Daire Birimi Memur
idari Personel yaz1$malar1n1 yapmak Y.(..jnetlm Sistemini BaSkanl ve ust Daire Baskanl /
Birimi Idari personelin gorevden (UBYS )kullanmak yon'etlm ta.lrafl'ndan Hamdi CETIN
Feyza AYTEN oo Iy v" HITAP kullanmak verilecek Idari / A
Bilgisayar ayrilma  ve  emeklilik v SGK Sicortali i T Idari Personel
Isletmeni islemlerini yapmak et 1gortall  1se Personel Islerini ) Birimi 4/B
Idari personelin kadro giris ve gilkag sistemini yapmak Z”h"’?' TURKEL Sozlesmeli Biiro
islemlerini yapmak kullanmak Idari II)\;ESJ);? Sube Personeli
Idari  personelin  Sosyal
Guvenlik Kurumu Hizmet
Takip Uygulamasi (HITAP)
veri giriglerini ve ¢ikislarini
yapmak
Idari personelin SGK giris ve
¢ikis islemlerini yapmak
2547 sayili Kanunun 13/b-4
maddesine gore

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" lizerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gérevleri vetkileri Sorumluluklar: Sorumlu Oldugu Izinlerde Vekalet

Unvam

Yonetici Edecek Personel

gorevlendirme  iglemlerini
yapmak

Idari personelin yurt ici ve
yurt digt  gorevlendirme
islemlerini yiiriitmek

Kadro iptal-ihdas, dolu-bos,
derece ve unvan degisikligi,
agiktan atama kullanim izni
ile ilgili iglemleri yapmak
Idari kadro cetvellerinin
saglikli bir bicimde
tutulmasint saglamak

Sube Midiirii, Daire Bagkani
ve {ist yonetimin verdigi tim
gorevleri yerine getirmek

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar: Sorumlu Oldugu | Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel
idari personelin atama ve v Universite Bilgi Sube Miidiirii, Daire
ozliik iglerini yapmak _Yonetim Sistemini Bagkani ve iist yonetim
Idari personelin terfi (UBYS )kullanmak tarafindan verilecek Idari
islemlerini yapmak v HI_TAP ku.llanrpgk Personel Islerini yapmak
N o v SGK Sigortali ise giris ve
Idari perscl).nelln goreve ¢ikis sistemini kullanmak
atanma, gorevde yukseltilme
ve gorev slresini uzatma Feyza AYTEN
islemlerini yapmak Hayri KARACA Idari Personel
Idari personel ile ilgili Birimi
kurum ic¢i ve kurum dis1 Daire Bagkant o . )
yazismalarin yapmak Bilgisayar Igletmeni
. Co Idari personelin gorevden / /
Ali KARATAS Id.a.rl !’ersonel ayrilma ve emeklilik

Birimi Memur islemlerini yapmak Zuhal TURKEL Hamdi CETIN
Idari personelin kadro _
%slemlerml yapmak Idari II’\;rscj)nel Sube Idari Personel
Idari  personelin  Sosyal udurd Birimi 4/B
Guvenlik  Kurumu Hizmet Sozlesmeli Biiro
Takip Uygulamasi (HITAP) Personeli

veri giriglerini ve ¢ikislarini
yapmak

Idari personelin SGK giris ve
¢ikis islemlerini yapmak
2547 sayili Kanunun 13/b-4
maddesine gore

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" lizerinden takip edilmelidir.
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Unvam

Yonetici Edecek Personel

gorevlendirme  iglemlerini
yapmak

Idari personelin yurt ici ve
yurt digt  gorevlendirme
islemlerini yritmek

Kadro iptal-ihdas, dolu-bos,
derece ve unvan degisikligi,
agiktan atama kullanim izni
ile ilgili iglemleri yapmak
Idari kadro cetvellerinin
saglikli bir bicimde
tutulmasint saglamak

Sube Midiirii, Daire Bagkani
ve {ist yonetimin verdigi tim
gorevleri yerine getirmek

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.
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Unvani Yonetici Edecek Personel

idari Personel
Birimi 4/B
Sozlesmeli Biiro
Personeli

Hamdi CETIN

Idari personelin atama ve
ozliik iglerini yapmak
Idari personelin terfi
islemlerini yapmak

Idari personelin goreve

atanma, gorevde yukseltilme

ve gorev slresini uzatma
islemlerini yapmak

Idari personel ile ilgili
kurum i¢i ve kurum dis1
yazigmalarini yapmak

Idari personelin gorevden
emeklilik

ayrilma ve
islemlerini yapmak
Idari personelin kadro
islemlerini yapmak

Idari  personelin

Sosyal

v Universite Bilgi
Yonetim Sistemini
(UBYS )kullanmak
v' HITAP kullanmak
v SGK Sigortali ise giris ve
¢ikig sistemini kullanmak

Guvenlik Kurumu Hizmet
Takip Uygulamasi (HITAP)
veri giriglerini ve ¢ikislarini
yapmak

Idari personelin SGK giris ve
¢ikis islemlerini yapmak
2547 sayili Kanunun 13/b-4
maddesine gore

Sube Miidiirii, Daire
Basgkani ve {ist yonetim
tarafindan verilecek Idari
Personel Islerini yapmak

Hayri KARACA
Daire Bagkani

/
Zuhal TURKEL

Idari Personel Sube
Muduri

Ali KARATAS

[dari Personel
Birimi Memur

/
Feyza AYTEN
Idari Personel
Birimi

Bilgisayar Isletmeni

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" lizerinden takip edilmelidir.
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Unvam

Yonetici Edecek Personel

gorevlendirme  iglemlerini
yapmak

Idari personelin yurt ici ve
yurt digt  gorevlendirme
islemlerini yiiriitmek

Kadro iptal-ihdas, dolu-bos,
derece ve unvan degisikligi,
agiktan atama kullanim izni
ile ilgili iglemleri yapmak
Idari  kadro cetvellerinin
saglikli bir bicimde
tutulmasint saglamak

Sube Midiirii, Daire Bagkani
ve {ist yonetimin verdigi tim
gorevleri yerine getirmek

Bu belge, Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS) araciligi ile hazirlanip Elektronik Belge Y6netim Sistemi(EBY S)’nde imza siireci tamamlanmasina miiteakip ilgili
personele havale edildiginde teblig edilmis kabul edilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" lizerinden takip edilmelidir.




